纳税人发票在线应用系统业务指引

系统流程简介







一、办理发票业务注意事项

（一）纳税人首次申请开通网上开票资格，填写《网上办理发票事项登记表》（见附件一）。税务机关审批后开通纳税人开票资格。

（二）纳税人经税务机关认定网上开票资格后，凭帐号和密码进入发票在线应用系统。纳税人登录发票在线应用系统通过省局地税网站链接，这样不易出错；若直接登录，发票在线应用系统外网地址为https://www.gdltax.gov.cn:8443/fpzx/。账号为纳税人编码+001，密码为纳税人编码后6位数。《技术支持手册》可以在登录发票在线应用系统时，在登录验证码下面有一个“帮助”按钮，点击进去可见。《用户操作手册》在进入系统界面后右上角有“帮助”按钮，点击进去可见。注意技术手册中的CA证书不用安装，而要到广东省地方税务局网站下载安装msxml软件以及依照发票在线应用系统“调整打印参数”界面左上角弹出提示安装调整打印控件。若安装后调整打印参数界面仍没有显示的，要按照技术支持手册删除安装文件后重新安装。

（三）纳税人使用该系统后要尽快设置操作员并修改密码，第一次开票前必须先调整打印参数，连接打印机，放入发票测试纸，在调整打印参数界面右上角按“测试打印”按钮立即打印。调整好打印参数后，先按键盘回车键，然后按“保存”按钮。之后可以直接开具发票，不需要每次调整，但要注意开具发票保存立即打印，否则要作废发票。

（四）调整发票核定：企业需要申请调整供票数量、种类、开票项目、每月开票限量、单张开票限额等核定信息时，需要填写《调整发票核定申表》（见附件二）到税务机关提交申请。企业也可在网上提交《调整发票核定申请表》申请调整发票。

（五）领购发票：企业需要填写《发票领购申请审批表》（见附件四）到税务机关领购发票。

（六）开票和查询：参照《用户操作手册》相关内容操作。纳税人开具发票时应按纸质发票印刷流水号的顺序使用。付款方查询发票可以到广东省地方税务局网站查询发票领购单位和电子发票内容。

（七）验销发票：系统可以自动验销发票，如当月开票正常，无作废发票的用户，不需要验销纸质发票。

（八）作废发票:纳税人当月有作废发票的，要填写《地方税发票业户使用情况表》（见附件五），且必须在次月15日前到税务机关验销作废的纸质实物发票，否则16日起不能继续开票。注意《地方税发票业户使用情况表》上要写明发票左下角流水号和发票右上角的代码号码。如电子发票数据作废但纸质电子发票未打印的，必须查询出作废电子发票代码、号码并写在作废纸质发票实物上（二维码不抄写）,同时注明“作废”字样。

假如纳税人由于没有及时验销作废电子发票，被系统自动停止开票状态，纳税人可以在网报系统提交撤销发票异常状态文书，也可以到税务机关门前申请，填写《撤销异常发票状态申请表》（见附件三），并提交要验销的作废发票。税务机关审核后重置纳税人开票状态。
（九）红字发票：纳税人当月有开红字发票的，填写《地方税发票业户使用情况表》（见附件五），且必须在次月15日前携带红字发票、原纸质发票、开具红字发票原因的书面证明（证明包含以下内容：要冲销发票的名称、发票代码、发票号码、开票金额、开票日期、需要“红字”冲销的原因），到税务机关审核。  

具体办法：税务机关审核后，由税务机关工作人员在原纸质发票的监制章部位做剪口处理,红字发票、原纸质发票及开具红字发票原因的书面证明，附于记帐清单后备查。
如需红字冲销在线系统使用前已开具的发票，可在系统“补录发票”模块录入原发票内容，并向主管税务机关提出申请，经税务机关审核确认发票补录内容后，才能在系统开具该发票的红字发票。

（十）记账：由于系统使用的电子发票没有记账联，纳税人记账采用系统生成的记账清单，可按需要如按开票项目、子用户、开票人、付款方名称等选择生成“电子发票记账清单”。每张发票数据只能参与生成一次记账清单。每个月份记账清单的生成期限暂定为每月1号到次月10日，从每月11日起生成记账清单时系统会校验上月是否有未生成记帐清单的发票，并作出提示，必须先完成上月生成记账清单操作。

（十一）遗失发票的处理：

1．纳税人遗失空白发票，应刊登遗失声明并提交挂失报告，由税务机关人员在系统逐一录入遗失发票的印刷流水号，再按发票管理办法进行行政处罚。

2．纳税人遗失已开具发票（未交付款方），应刊登遗失声明并提交挂失报告，在发票在线应用系统作废该电子发票，再由税务机关人员在大集中系统“作废电子发票验销”模块录入遗失发票内容。

3．付款方遗失已开具发票，应由付款方刊登遗失声明，再由收款方打印（复印）记录了遗失发票的发票代码、号码的记账清单，加盖收款方公章作为原始凭证入账。

二、概念解释

1．发票在线应用系统：是以互联网和计算机技术为依托，以便利纳税人办税为指导，以数字管税为核心，对纳税人发票的领购、开具、使用、查询和数据应用等环节提供全面实时管理服务的系统。
2．网上开票: 纳税人经税务机关认定网上开票资格后，凭帐号和密码进入发票在线应用系统，选择需要开具的发票种类，填写付款方名称、开票金额等发票内容，提交税务机关后台系统生成电子发票数据，由纳税人将有关数据打印在纸质发票上，同时可进行发票查询、生成发票电子记账清单等操作。

3．开票方式：根据纳税人不同的行业特点和税务机关管理需要，网上开票按电子发票数据的产生方式和传输方式不同，分为实时传输方式开票和定时传输方式两种，目前只使用实时传输方式。
4．实时传输方式：纳税人通过互联网登陆本系统实时在线填写发票内容，提交税务机关后台生成电子发票数据，获取授权打印发票后，开票数据实时上传至税务机关的开票方式。
5．定时传输方式：暂未实施。
6．集团用户：集团用户是指业务量大、业务结构复杂，有多个部门或营业点，需要设立多个开票点，同时开具相同或不同种类发票的纳税人。

7．非集团用户：只需要设立单个开票点的纳税人。
8．子用户：指集团用户按经营需要设立的开票点。

9．供票方式：电子类发票应填写供票方式为验旧供新。

10．单张开票限额：由税务机关事先核定企业开票时每张发票可开具金额的最高限制。

11．配号：即电子发票的发票号码，由系统随机产生并在打印发票时打印在票面右上角，共8位。

12．配号限量：纳税人每月可开具的某一种类的发票份数。

13．单次下载配号限量：定时传输方式使用，暂未实施。

14．上传时限：定时传输方式使用，暂未实施。
15．异常发票状态: 纳税人在网上开票过程中，系统因各种原因自动作出开票限制的异常状态统称。包括停止供票状态、作废异常状态、红字发票异常状态及停止开票状态。纳税人需要提交申请，由税务机关重置正常发票状态。
（1）停止供票状态: 税务机关对纳税人作出停止供应发票处理时，系统自动触发停止供票状态，纳税人不能网上领购发票。纳税人需要接受税务机关相关处理后，由税务机关重置为正常供票状态。
（2）作废异常状态: 纳税人当月作废发票数量超出系统设定参数时（我市统一设定为30％，各分局也可以对纳税人单独设定预警参数），系统自动触发作废异常状态，纳税人不能网上开票。纳税人需要向税务机关说明作废异常的原因，由税务机关重置为正常状态。
（3）红字发票异常状态：纳税人当月红字发票数量超出系统设定参数时（我市统一设定为10％，各分局也可以对纳税人单独设定预警参数），系统自动触发红字发票异常状态，纳税人不能网上开具红字发票。纳税人需要向税务机关作出解释后，由税务机关将该状态设置为正常。
（4）停止开票状态:纳税人有非正常纳税指标时，系统自动触发停止开票状态，纳税人不能网上开票。纳税人需要接受税务机关相关处理后，由税务机关重置停止开票状态。
三、电子发票相关说明

使用发票在线应用系统开具的发票，纸质票面上不印刷发票代码和发票号码，只印刷流水号（可用于查询发票领购单位），纳税人网上开具发票后，系统自动产生一组票面号码和图形，与其他开票内容一起打印在发票上。
1．发票代码：由系统按编码规则产生并在打印发票时打印在票面右上角，共12位。

2．发票号码：由系统随机产生并在打印发票时打印在票面右上角，共8位。

3．开票项目：即营业税的征收品目(如:建筑安装业、广告业、其他服务业)，企业开票时在核定范围内选择，并在打印发票时打印在相应栏目。该栏目由纳税人手工输入开票项目明细说明，如开票项目选择为“广告业”，可以手工输入开票项目明细 “制作费”、“发布费”等。

4．防伪码：由系统加密产生并在打印发票时打印在票面相应栏目，防伪码共23位，供税务机关验证发票数据真实性时使用。

5．二维码：由系统产生并在打印发票时打印在票面密码区，为方形，供手机拍照上传查询、读码器扫描查询使用。

6．印刷流水号：印刷纸质发票时印在票面左下角，上下两行共20位，供税务机关调拨、发售、挂失、验销、查询纸质发票时使用。

四、发票开具业务说明

（一）基本要求
1．进入在线系统首页界面，首先应确认开票项目、单张开票限额、可开具发票配号余额、发票库存余量是否正确。

2．进入开票界面，开票日期、发票代码、发票号码、防伪码、密码区、收款方、收款方识别号、合计金额、开票人由系统自动带出，不可编辑；其他栏目则可自行编辑。

3．带*号的栏目为必填项，其他栏目可根据实际需要填写。

4．发票的合计金额不得大于该发票的单张开票限额，超出限额时开票界面正上方会出现红色字体提示。

5．票面信息录入完毕后按“开具”按钮确认开具发票，系统自动根据开票信息进行加密生成防伪码和二维码，并将授权打印发票信息传送到用户端，系统提示“提交成功，系统已生成发票”，此时发票必须马上打印发票，否则只能作废发票后重新开具，在线系统不支持发票重打功能。

6．电子发票成功开具后即视为已验销。

7．遗失已开具电子发票的，以记帐清单复印件加盖开具单位公章入帐，系统没有重开发票功能。

8．使用本系统开具发票，如一联式发票，可使用激光、喷墨或针式打印机打印（但《广东省地方税收通用发票（电子-打孔）》则必须使用针式打印机打印）；如两联式发票，要使用针式打印机打印。

（二）各种发票填开栏目字段长度。
1．《广东省地方税收通用发票（电子-平推）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款方名称
	40
	2
	74

	收款方名称
	40
	
	不可输入

	付款方：

身份证号/组织机构代码/纳税人识别号
	33
	2
	66

	收款方：

身份证号/组织机构代码/纳税人识别号
	
	1
	不可输入

	开票项目说明
	60
	2
	120

	备注
	24
	7
	160

	开票人
	
	1
	不可输入


2．《建筑业统一发票》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款方名称
	26
	3
	72

	收款方名称
	26
	
	不可输入

	付款方：

身份证号/组织机构代码/纳税人识别号
	19
	2
	38

	收款方：

身份证号/组织机构代码/纳税人识别号
	19
	
	不可输入

	工程项目名称
	20
	5
	100

	工程项目编号
	20
	5
	100

	结算项目
	20
	5
	100

	完税凭证号码

（代扣代缴税款）
	21
	5
	100

	备注
	40
	2
	80

	开票人
	
	1
	不可输入


3．《销售不动产统一发票》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款方名称
	36
	3
	102

	收款方名称
	36
	
	不可输入

	付款方：

身份证号/组织机构代码/纳税人识别号
	33
	2
	66

	收款方：

身份证号/组织机构代码/纳税人识别号
	
	1
	不可输入

	不动产项目名称
	20
	5
	100

	不动产项目编号
	16
	5
	80

	销售的不动产

楼牌号
	13
	5
	60

	款项性质
	18
	5
	90

	备注
	66
	3
	198

	开票人
	
	1
	不可输入


4．《国际海运业运输专用发票（电子）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款单位
	32
	6
	186

	开户银行
	34
	2
	68

	船名/航次
	30
	1
	30

	账号
	30
	1
	30

	起运地
	18
	2
	36

	装般港
	20
	2
	40

	卸船港
	20
	2
	40

	目的地
	24
	2
	48

	企业名称
	60
	
	不可输入

	提单号
	18
	2
	36

	费用明细
	20
	2
	40

	备注
	22
	2
	44

	地址
	20
	2
	40

	营业执照号
	
	1
	不可输入

	税务登记证号
	
	1
	不可输入

	付款方识别号
	不打印
	不打印
	64

	复核
	20
	1
	20

	经手人
	
	1
	不可输入

	电话
	20
	1
	20


5．《国际海运业船舶代理专用发票（电子）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款单位
	32
	6
	186

	开户银行
	34
	2
	68

	船名/航次
	30
	1
	30

	账号
	30
	1
	30

	起运地
	18
	2
	36

	装般港
	20
	2
	40

	卸船港
	20
	2
	40

	目的地
	24
	2
	48

	企业名称
	60
	
	不可输入

	提单号
	18
	2
	36

	费用明细
	20
	2
	40

	备注
	22
	2
	44

	地址
	20
	2
	40

	营业执照号
	
	1
	不可输入

	税务登记证号
	
	1
	不可输入

	付款方识别号
	不打印
	不打印
	64

	复核
	20
	1
	20

	经手人
	
	1
	不可输入

	电话
	20
	1
	20


6．《国际货物运输代理业专用发票（电子）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款单位
	24
	7
	162

	开户银行
	20
	2
	40

	账号
	25
	2
	50

	船名/航次/航班/车次
	30
	2
	60

	提单号
	16
	2
	32

	起运港
	28
	2
	56

	卸船港
	28
	2
	56

	目的港
	30
	2
	60

	企业名称
	60
	
	不可输入

	收费内容-货物名称
	40
	2
	80

	备注
	22
	2
	44

	税务登记号
	
	1
	不可输入

	工商登记号
	
	1
	不可输入

	付款方识别号
	不打印
	不打印
	64

	复核
	20
	1
	20

	经手人
	
	1
	不可输入


7．《保险业专用发票（电子）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	保险公司名称
	60
	
	不可输入

	地址
	70
	2
	140

	付款人
	56
	2
	106

	承保险种
	32
	2
	64

	附注
	104
	2
	208

	保险公司/纳税人识别号
	
	1
	不可输入

	电话
	20
	1
	20

	付款方识别号
	不打印
	不打印
	64

	保险单号
	30
	1
	30

	批单号
	35
	2
	70

	经手人
	
	1
	不可输入

	复核
	20
	1
	20


8．《保险中介服务统一发票（电子）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	开票单位名称
	60
	
	不可输入

	地址
	70
	2
	140

	付款方名称
	90
	2
	174

	付款事由（提供中介服务内容）
	106
	2
	212

	附注
	100
	2
	200

	纳税人识别号
	
	1
	不可输入

	电话
	20
	1
	20

	付款方识别号
	不打印
	不打印
	64

	经手人
	
	1
	不可输入

	复核人
	14
	2
	20


9．《报关代理业专用发票（电子）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款方名称
	50
	2
	94

	业务摘要：通关服务项目费用
	44
	1
	44

	代垫费项目费用
	34
	1
	34

	收款方名称
	60
	
	不可输入

	收款方地址
	54
	1
	54

	收款方电话
	20
	1
	20

	收款方开户银行
	50
	1
	50

	收款方账号
	30
	1
	30

	备注
	28
	6
	168

	付款方纳税人识别号
	52
	1
	52

	委托书号
	65
	1
	65

	付款方联系人及电话
	52
	1
	52

	收款方纳税人识别号
	
	1
	不可输入

	开票人
	
	1
	不可输入

	收款人
	20
	1
	20

	复核人
	18
	2
	20


10．《银行代收费业务专用发票（电子）》：

	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款方名称
	60
	1
	114

	代收费单位
	60
	
	不可输入

	委托单位
	62
	2
	124

	收费项目
	60
	2
	120

	备注
	22
	2
	44

	付款方识别号
	不打印
	不打印
	64

	收款人
	
	1
	不可输入

	复核人
	14
	2
	20


11．《广东省地方税收通用发票（电子-打孔）》：
	打印项目
	每行打印字节数
	最多可打印行数
	字段长度(字节)

	付款方名称
	40
	2
	80

	开票项目
	40
	2
	80

	收款方名称（盖章）
	24
	2
	48

	开票人
	
	1
	不可输入


（三）各票种适用范围

1．《广东省地方税收通用发票（电子-平推）》的开票项目包括：管道运输、装卸搬运、公共交通、交运相关业务、银行业、证券业、其他金融业、典当业、邮政业、电信业、文化业、体育业、代理业、旅游业、仓储业、租赁业、广告业、教育业、卫生医疗业、计算机服务和软件服务、个人出租住宅收入、个人出租非住宅收入、支付个人劳务收入、拍卖业、其他服务业、转让土地使用权、转让商标权、转让专利权、转让非专利权、转让著作权、转让商誉、其他转让无形资产。
2．《建筑业统一发票（电子）》的开票项目包括：建筑、安装、修缮、装饰、其他工程作业。
3．《销售不动产统一发票（电子）》的开票项目包括：销售建筑物、构筑物、销售其他土地附着物、其他销售不动产。
4．《广东省地方税收通用发票（电子-打孔）》的开票项目包括：酒吧（音乐茶座）、台球、高尔夫球、保龄球、游艺、网吧、舞厅、歌厅、卡拉OK、夜总会、其他娱乐业、旅店业、饮食业、美容美发、沐浴桑拿。

（四）发票栏目说明

1．“开票项目”是主管税务机关核定开票方允许使用电子发票开具的项目。当税务机关核定开票方一种发票只有一个开票项目时，开票界面左上方开票项目会默认为该核定项目，不可编辑:若开票项目有多个，开票方可以在核定范围之内选择所需开票项目。

2．“开票日期”默认系统日期显示，不可编辑。
3．“付款方类型”可在单位或个人中选择，选择个人时付款方名称前自动带出“（个人）”字样；“付款方手机号码”为非必录项，用户将付款方类型设为个人时，付款方手机号码才可以编辑。选择单位时“身份证号/组织机构代码/纳税人识别号”为非必填项。
4．“开票项目说明”为必录项，可以事先通过“开票项目说明维护”设置一些常用的收费说明，系统自动带出并修改，也可手工录入，如开票项目中有代垫费用,应注明代垫费用的项目名称。
5．“金额”为必录项，只能接受手工数据录入，最大金额为税务机关核定的单张开票限额，金额必须大于零，保留小数点后两位，红字发票自动置为原票负数，不可修改。
6．“备注”为非必录项。票面内容不够填写或者需要特别注明的可以在备注栏填写，例如《销售不动产统一发票（电子）》付款方为两个人及以上的，可以将身份证号码填写在备注栏。

7．《建筑业统一发票（电子）》中，“是否总/分包人”为非必录项，应按实际情况选定。“工程项目名称”、“结算项目”为必录项，“工程项目编号”为必录项，有到税务机关登记备案的，填写备案号码，没有的填写合同号或者施工许可证号。“完税凭证号码（代扣代缴税款）”为非必录项，有代扣缴凭证的总/分包方应据实填写。

8．《销售不动产统一发票（电子）》中，“不动产项目名称”为必录项，输入“东莞市**镇（区）**路**花园”，长度为50个中文字符；“不动产项目编号”为必录项，输入“预售许可证号码”，日后有税务机关登记备案的，填写备案号码，长度为40个中文字符；“销售的不动产楼牌号”为必录项，按实际销售情况填列，输入“**花园*栋*号”。“建筑面积”及“套内面积”为必选及必录项，应根据合同内容选择并填列，保留小数点后两位。“单价”根据金额与面积的比例由系统自动带出，不可编辑。“款项性质”为必选项，从下拉菜单中选择：预收定金、预收购房款、售房款、其他。选择“其他”项的，要填列详细信息。“备注”为必录项，可以输入售房合同号。
注意：

（1）每份《销售不动产统一发票（电子）》只对应一个不动产项目及不动产楼牌号。

（2）《销售不动产统一发票（电子）》红字发票的开具，应将原蓝字发票全部联次收回，按本业务指引第一大点第（九）小点执行。
（3）单位无偿赠与不动产的应在“备注”栏写明“无偿赠与”字样，其他享受免税的销售不动产行为，应在“备注”栏写明“免税”字样。
五、发票真伪查询

（一）付款方（受票人）查询方式

登录广东省地方税务局网站,进入“发票查询”模块，若选择“发票领购单位查询”，输入电子发票左下角发票流水号（20位），则可查询发票领购单位；若选择“电子发票数据查询”，输入电子发票右上角的发票代码、发票号码以及票面开票金额，则可查询电子发票的相关内容。

（二）发票鉴定

持经办人合法身份证明及发票原件到东莞市地方税务局或就近的各地税分局进行鉴定。
附件一
网上办理发票事项登记表
	纳税人名称（加盖公章）
	
	纳税人编码
	
	申请日期
	

	办理事项

（请√选择）
	□1、网上领购发票登记     

  □2、在线开具发票登记（□非集团用户；□集团用户）

	网上领购发票登记内容

	取票方式： 快递取票
	联系人：
	联系电话：

	领购发票名称
	每月用量（份）

	
	

	
	

	在线开具发票登记内容

	非集团用户登记资料
	开票方式：  实时传输  

	
	发票名称
	开票项目
	每月开票数量（份）
	单张开票限额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	集团用户登记资料
	发票名称
	开票项目
	每月开票数量（份）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	子用户名称
	子用户开票方式
	子用户开票项目
	子用户单张开票限额

	
	
	实时传输  
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	以下内容由税务机关审核填写

	供票参数
	发票名称
	每月供票数量（份）
	取票方式
	供票方式
	验销方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	非集团用户开票参数
	开票方式   
	实时传输  
	每月配号限量
	

	
	单次下载配号限量
	
	单张开票限额
	
	上传时限
	

	
	发票名称
	开票项目

	
	
	

	
	
	

	集团用户开票参数


	发票名称
	开票项目
	每月配号限量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	子用户号
	子用户名称
	发票名称
	开票项目
	开票方式
	单张开票限额
	单次下载配号限量
	上传时限

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	税务机关意见
	受理人意见：

受理人签名：

受理日期：
	经办人意见：

经办人签名：

经办日期：
	审批意见：

审批人签名：

审批日期：

（税务机关盖章）


附件二
调整发票核定申请表

	纳税人编码
	
	纳税人名称
	

	申请类型

（请√选择）
	□1、网上领购发票用户；     

  □2、在线开具发票用户：（□非集团用户； □ 集团用户）

	申请调整发票核定内容            

	取票方式： 快递取票
	联系人：
	联系电话：

	领购发票名称
	每月用量（份）

	
	

	
	                            

	
	                             

	申请调整原因
	                                           申请人签名（公章）

年     月    日

	申请调整开票参数内容            

	用户名称

（含集团用户子用户）
	开票项目
	开票方式
	每月配号数量
	每月下载配号限量
	单张发票开票限额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申请调整原因
	                                               申请人签名（公章）

                                               年     月    日

	税务机关意见
	受理人意见：

受理人签名：

受理日期：
	经办人意见：

经办人签名：

经办日期：
	审批意见：
审批人签名：
审批日期：
（税务机关盖章）


附件三

撤销异常发票状态申请表

	纳税人编码
	
	纳税人名称
	

	申请事项
	□ 申请取消停止供票状态     

□ 申请取消停止配号状态  

□ 申请取消停止开票状态     

□ 申请取消作废异常状态  

	申请原因、相关附件及说明：

                                                     申请人签章：  

                                                       年   月   日

	税 务 机 关 意 见

	经办人意见：

经办人签名：

日期：
	审批人意见：

审批人签名：

日期：

                                


填表说明:纳税人申请撤销异常发票状态时填写此表。
附件四
发 票 领 购 申 请 审 批 表

纳税人税务登记号
纳税人电脑编码
                                    　　　填表日期：    年   月   日
	纳税人名称
	

	主营范围
	

	兼菅范围
	

	发票经办人姓名
	
	身份证号码
	
	电话
	

	发票编码
	发　票　名   称
	申请数量(本或份)
	每月用量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请理由：
                    申请人盖章
                     年   月   日
	申请人财务专用章或发票专用章印模
	

	以下由税务机关填写

	保证形式
	
	保证金额
	
	保证期限
	

	发票编码
	发　票　名　称
	供票方式
	供票期限
	每月（次）供票量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	发票管理部门审批意见

	                                                      （盖章）
               经办人：           负责人：         年   月   日


附件五

地方税发票业户使用情况表

所属时期：      年    月至     年　   月

纳税人税务登记号

纳税人电脑编码                                  　　　     　　　 纳税人分类码　　　　　　　　　　　　　　　    　单位：份、元

	业户名称
	
	地 址
	
	电话
	

	发票代码
	发票名称
	上期结存数
	本期领用数
	本期使用数(包括作废数)
	期末结存数
	备注

	
	
	份数
	起止号码
	份数
	起止号码
	份数
	起止号码
	开票金额
	份数
	起止号码
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本页合计：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	共 页

	本用票单位（人）申报填列的上述内容是真实可靠的，如有伪报、瞒报，愿受依法处理。

                                                                                                         　　  （盖章）

                                 经办人：         　　　　     负责人：                         　　  年    月    日

	以下税务机关填写
	　　

                                                        经办人：                    　 　　　  年    月    日　　　　　　  


申请资格认定





打印记帐清单





开具发票





领购发票





校验


配号





提交税务机关受理





提交税务机关受理








发售发票





加密


保存





流转审批


核定参数





打印发票





核发身份





第一联　主管税务机关存
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